
 

 

 09/2025מספר  חוזר מכרז

 מתנ"ס שדות נגב) ע"ר(  מודיע בזאת על משרה פנויה כדלקמן:

 דרוש/ה

 למרכז חוסן  מזכיר/ה תיאור המשרה: .1

 מלאה  היקף המשרה:  .2

 חודשי  שכר: .3

 מנהלת מרכז חוסן  כפיפות מקצועית: .4

 

   תיאור התפקיד:

 ניהול אדמיניסטרטיבי שוטף של מרכז חוסן  •

 תיאום פגישות, קבלת מטופלים   •

עבודה מול גורמים מקצועיים, ניהול מסמכים ותמיכה בפעילות  ליווי התהליך המנהלי •

 המרכז.  

 מתן שירות אדיב למטופלים  •

 דרישות תפקיד:

 יתרון משמעותי   –ניסיון קודם בתפקיד אדמיניסטרטיבי  •

 שליטה מלאה בתוכנות אופיס •

 משימות יכולת עבודה בסביבה מרובת  •

 תודעת שירות ויחסי אנוש מצוינים  •

 רכב אישי חובה  •

 שלוש פעמים בשבוע בשעות אחר הצהריים זמינות ונכונות לעבוד  •

 

    5322015-0765מאיה כהן, מחלקת משאבי אנוש, בטל':   -לפרטים נוספים

    maya@sn.matnasim.co.il   או בכתובת מייל:

 . 15.00תשפ"ה בשעה  ז' באייר,   05/05/2025, תאריך ישנעד ליום ניתן לגשת למכרז זה   

 את הבקשות בצירוף קורות חיים, המלצות, ניתן לשלוח במייל בלבד לכתובת  

jobs@sn.matnasim.co.il 

 המכרז כתוב בלשון זכר אך הוא מופנה לזכר ונקבה כאחד
 בכבוד רב, 

 יוני ממו 

 שדות נגב  ס"מנהל מתנ
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