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מכרז מספר 11/2022
מתנ"ס שדות נגב( ע"ר)  מודיע בזאת על משרה פנויה כדלקמן:
דרוש/ה

תואר המשרה- רכז דיווחים וקולות קוראים
היקף המשרה - 100% 
כפיפות- מנהלת כספים 
שכר- גלובאלי 
תיאור התפקיד: 
·  ריכוז וכתיבה בעברית ובאנגלית של קולות קוראים ודיווחים לגופי ממשלה וקרנות פילנתרופיה בארץ ובחו"ל.
· קידום עבודה מול גורמים ממשלתיים ושותפים מהפילנתרופיה והמחלקות השונות במתנ"ס.
תחומי אחריות:
· איתור, ריכוז וכתיבת קולות קוראים למשרדי ממשלה וקרנות פילנתרופיה בארץ ובחו"ל.
· אחריות מלאה על דיווחים למשרדי ממשלה ומעקב שוטף מול מחלקות המתנ"ס על קולות קוראים.
· ריכוז, מילוי והפקת דוחות בעברית.
· איסוף, ריכוז נתונים וחומרים מהמחלקות השונות במתנ"ס.
· סיוע בהפקת תלושי שכר לעובדי המתנ"ס.

דרישות התפקיד :
תואר ראשון רלוונטי באחד מהתחומים הבאים: מדיניות ציבורית, מדעי המדינה, ממשל, משפטים, כלכלה או מנהל עסקים - חובה.
- תעודת הנהלת חשבונות 1,2- חובה
- תעודת חשבת שכר בכירה - חובה
- מינימום שנה ניסיון בעבודה עם המגזר הציבורי ומשרדי ממשלה – יתרון 
- ניסיון בניהול ממשקים מרובים והנעת תהליכים.
- עמידה בלוחות זמנים ברורים.
- דיוק.
- יסודיות.
כישורים אישיים: 
- ארגון ותכנון
·  שליטה מעולה בכלי Office
- יכולות ניתוח ואינטגרציה תקשורת חיובית.
- כושר שכנוע ויכולת הבעה וניסוח גבוהות בכתב ובעל פה בשפה העברית והאנגלית.
·  יכולת לקיים תקשורת טובה עם צוותים מקצועיים.
· יחסי אנוש טובים, גישה אדיבה ושירותיות. 
· אמינות ומהימנות אישית 
·  יכולת ארגון וסדר, יכולת עבודה ומתן מענה בתנאי לחץ.
המשרה מיועדת לנשים ולגברים כאחד.

לפרטים נוספים ניתן לפנות לאורטל בן לולו בטלפון: 076-5322010  בשעות העבודה המקובלות או במייל": ortal@sn.matnasim.co.il 

את הבקשות בצירוף קורות חיים, המלצות, יש לשלוח במייל בלבד לכתובת:    
 jobs@sn.matnasim.co.il
תאריך אחרון להגשת מועמדות: 10.07.22, י"א בתמוז.

	בכבוד רב, 
העתק-  אורטל בן לולו – מנהלת כספים
· מאיה כהן – רכזת משאבי אנוש 
                                                                                                            יוני ממו
                                                                                                            מנהל מתנ"ס שדות נגב
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