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חשב אגף החינוך

המועצה האזורית "שדות נגב" מודיעה בזאת על משרה פנויה כדלקמן:

1. תואר המשרה - חשב אגף החינוך.
2. היקף משרה - 100% המשרה.
3. הדירוג - דירוג המח"ר 39-41 , חוזה דירוגי כלכלנים (551) בכפוף  לאישור מ. הפנים.
4. כפיפות -  מנהל מחלקת החינוך.
5.   תיאור התפקיד:  
1. הגדרת מטרות, תכנון, ארגון וביצוע של מדיניות בתחום תקציב אגף החינוך.
2. פיקוח ובקרה על ביצוע העבודה השוטפת במחלקה.
3. תכנון התקציב הרגיל לאגף החינוך והכנתו על פי הנחיות הנהלת הרשות וגזבר  המועצה.
4. הזנת התקציב השנתי ליחידה לעיל בהתאם לתוכנית העבודה והתקציבים השנתיים.
5. עדכון תקציב במהלך השנה, עפ"י הצורך
6. ביצוע בקרה ומעקב תקציביים אחרי תקבולים ותשלומים ברמת סעיף תקציבי לכל  מחלקה ומחלקה  
7. באגף החינוך.
8. הכנת הזמנות עבודה, אישורן ע"י הגורמים המתאימים, אישור חשבונות לתשלום,  טיפול שוטף לביטול 
9. שריונים מיותרים.
10. אישור ושריון חוזים והזנתם למערכת המחשוב.
11. ריכוז מסמכים לדיווח לצורך גביית כספים ממשרדי ממשלה (בעיקר משרד הפנים) או כל גורם אחר 
12. התורם/מסייע בכספים ולהגישם למח' תקציבי פיתוח לדיווח.
13. אחריות על גבייה ותשלומים בכלל בתי הספר בתחומי הרשות.
14. ניהול צוות העובדים במחלקה.
15. כל מטלה שתוטל ע"י הממונים.
16. מענה לקולות קוראים ודיווח למשרדים הרלוונטיים.
17. רצוי הכשרה רלוונטית של השלטון המקומי בתחום תיאור התפקיד. 
6. דרישות התפקיד - השכלה   חוזה כלכלנים:   
1. בעל תואר ראשון בחשבונאות או בכלכלה או בסטטיסטיקה או ראיית חשבון.
2. בעל השכלה או הסמכה מבין האפשרויות הבאות: תואר בכלכלה או בחשבונאות, או בסטטיסטיקה, או רואה חשבון (המוסמך מטעם לשכת רואי החשבון בישראל).
3. מענה לקולות קוראים ודיווח למשרדים הרלוונטיים.
7. דירוג דרגה:
בעל  תואר אקדמי שנרכש במוסד המוכר על ידי המועצה להשכלה גבוהה, או שקיבל הכרה מהמחלקה  
להערכת תארים אקדמיים בחוץ לארץ, באחד מהתחומים הבאים: חשבונאות, כלכלה, מינהל עסקים או 
סטטיסטיקה. או תעודת רו"ח בתוקף ( חובה לצרף תעודות מתאימות).                           

8. הכשרה מקצועית:
ארבע שנות ניסיון בתחומי כלכלה, תקציבים, ראיית חשבון, סטטיסטיקה, שמאות, רצוי הכשרות של השלטון המקומי בתחומים. 
   
9. דרישות נוספות:
 ידיעת השפה העברית יישומי מחשב – היכרות עם תוכנת OFFICE .

10.  מאפייני העשייה הייחודיים בתפקיד:
ייצוגיות, שירותיות, סדר וארגון, יכולת הובלה, עבודה בשעות בלתי שגרתיות.

10. לפרטים נוספים: מר מוטי אדרי, מנהל מח' חינוך במועצה 050-7357447, 08-9938910 טופסי בקשה ניתן למלא מאתר המועצה, תחת הכותרת מכרזים. את הבקשות בצירוף המלצות, תעודות ומסמכים, ניתן להגיש למייל של הח"מ ולוודא קבלה tenders@sdotnegev.org.il לא יאוחר מיום חמישי כה' שבט תשפ"ב  27/1/2022  בשעה 15:00. 

המכרז כתוב בלשון זכר אך הוא מיועד לזכר ולנקבה כאחד. המועמדים המתאימים ישלחו למבחני מיון. 
			           							

בכבוד רב, 
נורית כהן-חדאד
מזכירת המועצה
העתק: תמיר עידאן – ראש המועצה.
מועצה אזורית שדות נגב :9938902/3  08  פקס: 9930807 08E-mail :nurit@sdotnegev.org.il  
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